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A Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miikodési Rend 36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a BME VIK iizemmérnok-informatikus
alapképzés (a tovabbiakban: BProf) kooperativ képzésével kapcsolatban a kovetkez6 kooperativ
képzési szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adjuk Ki:

1. FEJEZET
ALTALANOS RESZ

1.§
A Szabalyzat célja

A Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Villamosmérndki és Informatikai Kara (a
tovabbiakban: Kar) altal inditott j, BProf (bachelor of profession) fokozatot ado képzés célja az
egyre nagyobb méreteket 6lt6 magyarorszagi informatikus szakemberhiany csokkentése tobb, —
gyakorlati képzés révén — megfeleld mindségli informatikai szakember képzésével. A gyakorlati
ismeretek hatékony 4taddsa, a vallalati kornyezet mielébbi megismerése, a munkéaba allasra valo
felkészités érdekében az lizemmérndk-informatikus képzés utolso két félévében a gyakorlati képzés
vallalatokkal egyiittmiikodve, vallalati kornyezetben, kooperativ képzés keretében folyik, amely
biztositja a hallgatok szdmara a kozvetlen gyakorlati tapasztalatok megszerzését. Jelen Szabalyzat
célja, hogy rogzitse a kooperativ képzés folyamatat, annak egyes szakaszait és a hozza kapcsolodo
kozbenso hataridoket és feleldsoket.

2.8
A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed

a) az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban all6 minden olyan személyre, aki a Kar altal
gondozott lizemmérndk-informatikus alapképzés (BProf) kooperativ képzési
szakaszaban részt vevo hallgato (a tovabbiakban: hallgato);

b)  aKar szervezeti egységeire;

c) az egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy munkara
iranyuld jogviszonyban allo, a Kar valamely szervezeti egységében foglalkoztatott
személyre (a tovabbiakban egyiittesen: foglalkoztatott);

d) a VIK megbizasabol kozremiikodo személyekre.

(2) Az(1)bekezdéstdl eltérd természetes, jogi személyre vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
személyre akkor terjed ki a Szabélyzat hatdlya, ha azt kifejezett, irasbeli nyilatkozataval
elfogadja.

(3) Jelen szabalyzat a kooperativ képzésben résztvevd vallalatokkal kotott szerzédésekben
,,Kooperativ Képzési Szabalyzatként” hivatkozott dokumentum.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

a)  Anyatanszék: A hallgatd kooperativ képzésének megkezdésekor kijel6lt tanszék, amely a
hallgatd projekttantargyainak feleldse, tovabba zarovizsgajanak szervezdje. A hallgatd
témavezetdje az anyatanszék munkatarsa.

b)  Feladatkiiras: Egy projekttantargy keretében a hallgatd altal az adott szemeszterben
végrehajtando feladatok pontos, személyre szabott, a vallalat részérdl a konzulens és a
tanszék részEérdl a témavezetd altal egyeztetett leirasa.
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c)  Gazdatanszék: A specializacié tantervét gondozo, a specializaciohoz kapcsolodo felkinalt
témak tanszékekhez, €és a specializaciora besorolt hallgatok vallalatokhoz és tanszékekhez
rendeléséért felelds tanszék.

d)  Kooperativ képzés: az lizemmérndk-informatikus képzés tantervében szereplé Onallo
laboratorium,  Projektgyakorlat és  Szakdolgozat-készités tantargyakbol — allo
tantargyblokk, amely kiilsé szervezetnél (a tovabbiakban Vallalat), a Vallalat ¢és a
hallgat6 anyatanszékének egyiittmiikodésével, vallalati konzulens iranyitasaval, tanszéki
témavezetd feliigyeletével teljesitendd.

e)  Specializaciofelelds: A specializacio tigyeiért felelds oktato.

f)  Téma: A kooperativ képzés soran egy vagy tobb hallgatd altal végrehajtandé feladatok
Osszefoglald, véazlatos leirasa.

g) Vallalat: A kooperativ képzésben résztvevd, az Egyetemmel — a Kar altal gondozott
kooperativ képzésre iranyuld — szerzédéses kapcsolatban, az anyatanszékkel szakmai
kapcsolatban all6 intézmény, vallalkozas.

II. FEJEZET
A KOOPERATI{V KEPZES ALANYAI
4. §
A kooperativ képzésben résztvevok és felelosségiik

A Kar

a)  szerz6désekkel biztositja a megfeleld szamu képzési helyet;

b)  kialakitja a specializaciok, vallalatok, témak és tanszékek dsszerendelését;

c) lebonyolitja a hallgatok jelentkeztetését és vallalatokhoz torténd besorolasat;

d) kialakitja és mikddteti a kooperativ képzés adminisztracids rendszerét és informatikai
infrastruktiréjat és

e) akooperativ képzés egyetemi feladatainak koordinalasara kooperativ képzési feleldst biz
meg.

A tanszék

a)  megjeloli azokat a vallalati témakat és specializaciokat, amelyekben anyatanszéki
szerepet vallal, a témakhoz témavezetdket jelol ki.

b) Az anyatanszék felelés a hozza besorolt hallgatok szamara szold feladatkiirasok
elkészitéséért.

C)  Azanyatanszek felelds a hallgatoi munka értékeléséért.

d) Az anyatanszék szervezi és bonyolitja a hallgatok zarovizsgajat.

e) A gazdatanszék koordinalja a specializacidban meghirdetett vallalati témak tanszékekhez
rendelését, és dont a hozzarendelésekrol.

f) A gazdatanszék a kooperativ képzést el6készitd Témalabor tantargy felelGse.

A hallgato

a)  ajelentkezésrol szol6 hirdetmény megjelenésétdl a tavaszi vizsgaiddszak utolsd napjaig
tarto jelentkezési iddszakban (a tovabbiakban: jelentkezési iddszak) aktivan
kozremikodik abban, hogy kooperativ képzési helyet taldljon. A hallgatd6 a
hirdetményben szerepld vallalatok koziil az altala kivalasztottakat bemutatkozo
latogatasra megkeresi, €s egy vallalattal kolcsonds megallapodasra torekszik;

b) a vallalathoz torténé besorolast kovetéen a megadott hataridén beliil jelentkezik a
vallalatnal, és a kapcsolatfelvételt igazolja a kari kooperativ képzési felelosnél,

c) legjobb tudasa szerint teljesiti a tantargyak kdvetelményeit és elvégzi a feladatkiirasban
meghatarozottakat

d)  Dbetartja a vallalati eldirasokat és munkarendet és

e) alkalmazkodik a vallalat munkakulturajahoz.
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(4) A Vallalat a ra iranyado6 szerz6dés alapjan

a)
b)

c)
d)

e)

témakat ad meg, ezekhez konzulenseket jelol ki, és megadja az egyes témakon évente
fogadott maximalis hallgatoi 1étszamot;

a megadott maximalis hallgat6i 1étszamhoz 5 hallgatonként legalabb 1 konzulenst jelol
ki, aki lehetdleg MSc, minimum BSc végzettséggel rendelkezik;

kozremiikodik a témak egyeztetésében €s pontositasaban;

kozremiikodik a feladatkiirasok elkészitésében (konzulensek);

minden félévben a szerzOdésben meghatarozott szdmu hallgatd szamara biztositja a
feladatok elvégzésének feltételei ideértve:

ea) az elhelyezést és az infrastruktirat,

eb) amunkabért,

ec) aszervezeti kereteket és

kozremikodik a hallgatok munkéjanak értékelésében.

I1l. FEJEZET
A KOOPERATIV KEPZES ELOKESZITESE

5. §

A vallalatok megkeresése

(1) Vallalatok megkeresése az alabbi 1épésekbdl all:

a)

b)

A Kar az 6szi félévben tajékoztatja vallalkozast, valamint a bevonni tervezett Uj
szereplOket a kovetkezd év 0szén kooperativ képzést kezdd hallgatok varhatd szamarol,
és kéri az egyiittmiikodés kdvetkezd évi folytatdsara vonatkozo szandékuk jelzését.
Hatarido: a szandékjelzés kérésére oktober 1., a valaszok bekiildésére oktober 31.

A Kar a kdovetkezo tavaszi félév Témalabor tantargyanak tervezésekor a szandékjelzést
kiild6 partnereket veszi figyelembe.

Az érdeklddok szamara a Kar tajekoztatd forumot tart.

A forum idépontja: januar 10. és 20. kozott.

6. §

Szerzodés a vallalatokkal

(1) A Kar atémak, fogadott 1étszamok bekérése soran

a)

b)

a képzésbe bekapcsolodo 1 vallalatoktol az alabbi informacidkat kéri:
aa) a vallalatot azonosité alapinformaciok (a vallalat neve, székhelye, telephelye),
ab) az adminisztrativ kapcsolattartd neve, beosztasa, elérhetdségei,
ac) avallalat altal fogadott hallgatok maximalis szama®,
ad) Témakiirasok a hallgatok szamara, témanként, melyben szerepel:
ada) atéma cime, rovid leirasa?,
adb) a konzulens, vagy konzulensek neve, végzettsége, elérhetdségel,
adc) a témara fogadott hallgatok maximalis szama?® specializacionként;.
azon vallalat tekintetében, amely mar el6z6 iddszakban is részt vett a kooperativ
képzésben, csak az el6z6 évi adatokhoz képesti valtozasok megadasat kéri.

Hataridd: a bekérésre janudr 10., a valaszokra februar 1.

! ez a szam lehet kisebb, mint a téméakra megadott maximalis létszamok dsszege

2 példaul egy vallalati projekt, vagy annak részfeladata, egy belsé fejlesztési feladat vagy annak részfeladata stb. néhany
mondatos leirdsa

3 ezek a létszamok a hallgatok jelentkezéséhez adnak tampontot, a vallalatot nem kotelezik.
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Témakhoz tanszékek, témavezetdk hozzarendelésének 1épései

a) A beérkezett témakat a Kar elérhetévé teszi a tanszékek szamara.
Hataridd: februar 10.

b) A tanszék jelzi a specializacio gazdatanszékének témavezetési szandékat, és megnevezi
a jelolt témavezetot.
Hataridd: februar 20.

C) A specializacié gazdatanszéke elkésziti a témak tanszékekhez rendelését, amelyben
minden témahoz egy témavezeto tanszek tartozik.

d) A meghirdethetd témakra és létszamokra a specializaciok gazdatanszékei tesznek
javaslatot a Kar részére.
Hatarid6é: marcius 1.

A Kar véglegesiti a meghirdethetd témakat, 1étszamokat.

a) A véglegesités soran az alabbi esetekben sziikség lehet a vallalatok altal megadott témak,
illetve 1étszamok modositasara:
aa) A vallalatok altal fogadhato hallgatok szama jelentésen meghaladja a besorolhato

hallgatok szamat.
ab) A vallalatok altal fogadhat6 hallgatok szama kisebb, mint a besorolhat6 hallgatok
szama.

ac) Egy vallalat aranytalanul nagy szamu hallgaté fogadasara tett javaslatot.
ad) Egy téma kiviil esik a képzés szakmai profiljan.
Hataridd: marcius 1.

b) A témak, illetve 1étszamok moddositasat a kooperativ képzési felelés egyezteti a vallalati
kapcsolattartokkal, sziikség esetén a specializaciofelelosok és a vallalati konzulensek
bevonasaval.

A Kar megkoti a szerzodéseket a képzésbe bekapcsolodo uj partnerekkel, illetve megallapodik
a kovetkezO tanévre érvényes, a témakat és létszamokat tartalmazd szerzodésmellékletrdl
valamennyi vallalattal.

Hatéaridd: marcius 31.

7.8

A hallgato besorolasa kooperativ képzésre

A Kar meghirdeti az egyes specializdciokon elérhetd vallalati témaékat és témavezetd
tanszékeket a témakon fogadhat6 hallgatéi 1étszamokkal.

Hatarido: aprilis 15.

A Kkooperativ képzésre azok a hallgatok jelentkezhetnek, akik specializaciora besorolast
nyertek, és a targyfélévben tanulmanyi statuszuk aktiv.

A hallgaté a 4. § (3) bekezdés a) pontjaban megjeldlt jelentkezési iddszakban bemutatkozik a
szamara vonzd témat kiird vallalatnal, amig valamely vallalattal meg nem allapodik a
kooperativ képzésrdl. A bemutatkozdsok megtorténtét a vallalat igazolja a hallgaté szamara. A
hallgatd egyetlen vallalat egyetlen témajara, a vallalat csak legfeljebb a meghirdetett
l1étszamaira kothet megallapodast.

A hallgato feltolti a képzési portalra a megallapodast, annak hidnyaban a bemutatkozéasokat
igazold dokumentumokat.

Hataridé: a tavaszi vizsgaidészak utolsé napja.

A Kar a feltoltott dokumentumok alapjan véglegesiti a megallapodassal rendelkez6 hallgatok
besorolasat azon hallgatok esetében, akik teljesitették a kooperativ képzés megkezdéséhez a (8)
bekezdésben eldirt feltételeket.
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Azt a hallgatot, aki legalabb 6t vallalatnal bemutatkozott, de nem tudott megallapodni egyikkel
sem, a Kar valamely szabad témara besorolja. Ezt a besorolast mind a hallgato, mind a vallalat
elfogadja.

Az a hallgato, akinek nincs megallapodasa és nem tud legalabb 6t bemutatkozast igazolni, vagy
nem fogadja el a besorolast, csak a kovetkez6 évben probalkozhat ismét a kooperativ képzés
megkezdésével.

Kooperativ képzésre az a hallgatd sorolhaté be, akik az el6tanulményi rendben rogzitett
feltételeknek megfelelnek.

A besorolas hatérideje:

A Kar a besorolast a tavaszi vizsgaidészak utols6 napjat kovetd tiz munkanapon beliil
végrehajtja, és az eredményrdl tovabbi harom munkanapon beliil elektronikus tton tdjékoztatja
a hallgatokat, a vallalatokat és a tanszékeket.

A hallgaté a besorolasrol kapott tajékoztatast kovetden 15 napon beliil felveszi a kapcsolatot a
vallalati konzulenssel a kdvetkezd félévi feladatok egyeztetésének megkezdése céljabol, és a
kapcsolatfelvételt vagy a kooperativ képzési portalra feltoltétt dokumentummal, vagy a Kari
felelosnél személyesen igazolja.

IV.FEJEZET
A KOOPERATIV KEPZES TARTALMA

8. §

A Kkooperativ képzés menete

A kooperativ képzés az 5. és 6. félévben folyik, és az Onallo laboratorium, a Projektgyakorlat
¢és a Szakdolgozat-készités tantargyakat foglalja magaban.

A kooperativ képzés tantargyai csak vallalatnal teljesithetok.

A kooperativ képzés munkaidéalapja munkadrakban szamitva a tantargy kreditértékének
harmincszorosa, ami magéaban foglalja a tantargy szamonkéréseinek és az azokra torténd
felkésziilésnek, tovabba a teljesitéshez eldirt dokumentumok elkészitésének az iddigényét is.
A kooperativ tantargyak teljesitésének feltétele, hogy a vallalat a munkaiddalap legalabb 80%-
at teljesitettnek ismerje el. Ennek hidnyaban a tantargyra a hallgaté a megengedettnél nagyobb
mértékil hianyzas miatt ,,nem teljesitette” mindsitést kap a felvett kooperativ képzési tantargyra.
A tantargyak ko6zos jellemzdje, hogy a hallgato feladatait a konzulens és a témavezetd kozdsen
jeloli ki, munk4jat a konzulens iranyitja, elérehaladasat a témavezetd feliigyeli, az értékelés
pedig ugyancsak konzulens és témavezetd egylittes feleldssége.

Az Onallo laboratorium és a Szakdolgozat-készités tantirgyak egy két féléves, dsszefiiggd
szakmai vonulatot alkotnak, a hallgatdé egyéni képességeinek és készségeinek fejlesztését
célozzak, egyéni teljesitményét értékelik. A Projektgyakorlat tantargy a csapatmunkat, a
vallalati kornyezetbe vald beilleszkedést, az aktualis, valds feladatok végrehajtasdba valo
bekapcsolddast helyezi a kozéppontba.

A kooperativ képzés megkezdését megeldzd félévben a Témalabor tantargy keretében a
szerz6dott, illetve bekapcsolddasi szandékukat jelzett vallalatok bemutatkoz6 rendezvényen,
vagy egyeb, egyeztetett formdban lehetdséget kapnak a képzés leendd hallgatoi eldtt torténd
bemutatkozasra.

9. §

Az Onallé laboratérium

A besorolds ismeretében a téma kovetkezd félévi 06ndllo feladataira (a tovabbiakban:
feladatkiiras) a konzulens tesz javaslatot, majd a témavezetd a konzulenssel és a hallgatoval is
egyeztetve elkésziti a hallgatd szamara a végleges feladatkiirast. Az egyeztetésnek a hallgatoval
a besorolast kovetd kapcsolatfelvétel utan mieldbb meg kell kezdddnie.
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A munka elérehaladasat dokumentalni kell a félév soran, a kovetkezd ellendrzési pontok
betartasaval:
a) Az egyeztetett feladatkiirast a témavezetd legkésébb a 2. oktatasi hét utolsd
munkanapjaig elkésziti ugy, hogy azt a hallgaté és a konzulens is elfogadta.
b) A félidbs jelentést a hallgato a 9. oktatasi héten elkésziti oly moédon, hogy azt a konzulens
¢és témavezet6 elfogadta.
Cc) Az irasos beszamolot és a prezentaciot a vizsgaidészak 3. hetének végéig késziti el a
hallgato6.
A prezentacid a konzulens és a témavezetd jelenlétében zajlik, amely vallalati helyszinre is
szervezhetd.
A hallgatd munkajanak értékelését a Kar altal elkészitett egyszertien kitdlthetd elektronikus
tirlapok tdmogatjak.
10. §
A Projektgyakorlat

A Projektgyakorlat ugyancsak feladatkiiras szerint folyik, de a hallgaté konkrét feladatai — a
szakmai jelleg megtartdsaval — a téma hatarain beliil rugalmasabban igazithatok a vallalat napi
feladataihoz.
A munka eldrehaladasat dokumentalni kell, és a félév soran a kovetkezo ellendrzési pontokat
be kell tartani:
a) Az egyeztetett feladatkiirast a témavezetd legkés6bb a 2. oktatasi hét utolsod

munkanapjaig elkésziti gy, hogy azt a hallgato és a konzulens is elfogadta.
b) A hallgaté a munka- és eseménynaplét az alabbi iddpontokkal és tartalommal késziti el:

ba) heti bontast beszamolo, amely konkrét feladatokat is tartalmaz és amelyet;

bb) a6., 10. és 14. hét végén a konzulens és a témavezetd elfogad.
A félév végi értékelést a konzulens és a témavezetd egyeztetve késziti el szoveges értékelés
formajaban és érdemjegy megadasaval.
A hallgatdé munkajanak értékelését a Kar altal elkészitett egyszeriien kitoltheté elektronikus
trlapok tAmogatjak.

11. §
A Szakdolgozat-készités

A szakdolgozat elkészitésére az Ondllo laboratérium szabdlyai az iranyaddak, az aldbbi

eltérésekkel:

a) A feladatkiiras pontossagara, teljesithetdségére nagyobb figyelmet kell forditani.

b) Az elérehaladas ellenérzése kéthetenként torténik.

C) A tantargy teljesitésének feltétele a szakdolgozat beadasa.

d) Az értékelést a konzulens és a témavezetd egyeztetve, érdemjegy formajaban adja a
dolgozat beadasat kovetd kozos konzultacion.

A tovabbi részletekrdl és a zarovizsga lebonyolitasarol kiilon kari szabalyzat rendelkezik.

V.FEJEZET
A KIVETELES ELJARAS

12. §
Kivételes esetek

A hallgaté a kooperativ képzést a specidlis esetek kivételével ugyanazon vallalatnal, két
egymast kovetd félévben, az adott témahoz tartozo feladatkiirasok szerint folyamatosan végzi.
Ett6] eltérni csak méltanylando, kivételes esetekben lehet, kiillondsen a vallalatnal bekovetkezo,



)

©)
(4)

1)

(2)

(3)

1)

)

elére nem lathaté koriilmény okan, amely ellehetetleniti a hallgatoval vald tovabbi
foglalkozast.*

Kivételes esetnek mindsiilhet a hallgatd életkdriilményeiben bekodvetkezd, méltanylando
valtozés, amely téma- vagy vallalatvaltast indokolhat. Ilyen esetben a hallgaté a valtast
méltanyossagi kérelemben kezdeményezheti.

Tovabbi, elére nem lathato esetek egyedi problémakezelést igényelnek.

A Kar és a vallalat torekednek a kivételes esetek megegyezéses rendezésére.

13. §
Sikertelen teljesités

Sikertelen teljesités, ha a hallgatdé nem teljesiti a féléves feladatat, ,,nem teljesitette” mindsitést
vagy elégtelen osztalyzatot szerez valamely kooperativ tantargybol. Ebben az esetben a hallgato
a BME TVSZ altal meghatarozott kereteken beliil a tantargy ismételt felvételére kényszertil, a
vallalat pedig eldontheti, fogadja-e a hallgatét a sikertelen félév megismétlésére is.
Amennyiben a hallgatoval szemben olyan kifogasok meriilnek fel, amelyek eldre vetitik a targy
teljesitésének sikertelenségét, erre a hallgaté figyelmét a konzulensnek, illetve a témavezetének
mielébb fel kell hivnia.

A sikertelen teljesités kovetkezményei az egyes tantargyak esetén:

a) A kooperativ képzés tantargyai keresztféléven is meghirdetésre keriilnek, igy a sikertelen
tantargy a kovetkezd félévben ismét felvehetd.

b) Az Onallo laboratorium sikertelensége esetén a kdvetkezd félévben a Szakdolgozat-
készités nem vehetd fel, a képzési idé meghosszabbodik.

C) Amennyiben a vallalat nem fogadja a hallgatot a sikertelen tantargy ismétlésére a
kovetkezd félévben, a hallgatd jogosult a kooperativ képzés folytatdsira a szerzddott
partnerek koziil uj véllalattal megéllapodni.

d) A Projektgyakorlat, illetve a Szakdolgozat-készités sikertelensége esetén a tantargy a
kovetkezd 6szi félévben Ujra felvehetd, akar 0j vallalathoz torténd besorolassal is.

e)  Amennyiben a Szakdolgozat-készitést a hallgatd nem az Onallo laboratérium teljesitését
kovetd félévben veszi fel — kiilondsen abban az esetben, ha a vallalat nem vallalja
ismétlésre a hallgatot, vagy ha az Onalld laboratorium és a Szakdolgozat-készités
felvétele kozott tobb felév telik el — 1) téma kiirdsara is sor keriilhet.

VI. FEJEZET
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

14. §
Vegyes rendelkezések

A kooperativ képzés tovabbfejlesztése €és mindségbiztositasa érdekében a résztvevok
(kiilonosen a hallgatok, a konzulensek és a témavezetok) véleményének visszacsatolasat és
kiértékelését a Kar rendszeresen és szervezetten biztositja.

A BME VIK Dékéani Hivatalanak apparatusa kozremiikodik a képzéssel kapcsolatos
adminisztracioban, a nyilvantartasok vezetésében, a képzést szolgald informatikai eszk6zok €s
szolgaltatasok mikodtetésében.

4 példaul: a vallalat megsz(inik, a konzulens tavozik és nem helyettesithet8 més személlyel stb.

8



15. §
Zaro rendelkezések

(1) Jelen Szabalyzat 2020. februar 19. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy a folyamatban 1év6 tigyek
tekintetében is alkalmazni kell.

(2) Jelen Szabalyzat megtalalhato a kovetkez6 oldalon: http://www.vik.bme.hu/szabalyzatok/

(3) Jelen Szabalyzatot a Kar oktatasi dékanhelyettese gondozza.

Budapest, 2020. februar 18.

Dr. Charaf Hassan
dékan


http://www.vik.bme.hu/szabalyzatok/

